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姓名
Name(s)

出差事由
purpose

填報日期
Accounting 

Date

起訖日期
Dates

起訖地點
Places

   請 領差
旅費

住宿費
lodging

膳雜費
及其他
Others

備註
Comments飛機

airplane
汽車
bus

火車/高鐵
train/hsr

捷運
mrt

計程車
taxi

                         上列出差旅費總計新台幣 萬 仟 佰 拾 元 (NT$ _________________  ) 已如數收訖. 
 
The above total of expenses NT$ has been received by me and accounted for.               

主管:                                                覆核:                                              出差領款人 :               
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